קורות חיים
פרטים אישיים

שם::


פרייליך מיכל

ת.לידה:


21.3.1974

כתובת:


פרי מגדים 52/5 מעלה אדומים

טלפון:


02-5903005  ,  054-8144002

מצב משפחתי :

נשואה + 3

שרות צבאי

1992-1994
סמלת מבצעים – מנהל אזרחי טול-כרם

השכלה וקורסים 

1999

חשבי שכר 

1996

הנהלת חשבונות סוג 3 

1995

הנהלת חשבונות סוג 1-2 
1988-1992
ביה"ס המכללה למנהל 

נסיון תעסוקתי 

2010 -2004
גלאט עלים  – שיווק ואספקת ירק גוש קטיף .
במסגרת תפקידי ניהלתי צוות עובדות,  אחראית להוצאת חשבוניות לקוחות  פרטיים  ורשתות לכל חלקי הארץ ,דוחות מכר של רשתות ,בירורי לקוחות  וטיפול בגביה מלקוחות בעייתים   ,  ביצוע הנה"ח מלאה :רישום פקודות יומן , קבלות,הפקדות, בדיקת חשבוניות ספקים ואישורם , דיווחים לרשויות ,ביצוע התאמות :  בנקים , לקוחות וספקים , טיפול בהנ"ח עד למאזן. נגיעה בתחום היבוא (בכל הנוגע הנה"ח). 
1996-2004 יצחק טל בנין והשקעות בע"מ – קבלן המטפל בפרויקטים במגזר המוסדי. 
במסגרת תפקידי הייתי אחראית בכל תחומי פעילות המשרד, מעקב על ביצוע מכרזי הפרויקטים והפקת חשבונות למזמין, תשלום לספקים, קבלני משנה בהתאם להתקדמות הפרויקט, ביצוע הנה"ח מלאה כולל דיווח מע"מ, ביטוח לאומי ומס הכנסה רישום פקודות יומן , הפקת דוחות, ביצוע התאמות בנקים לקוחות וספקים הפקת חשבוניות וקבלות , הפקת תלושי שכר לעובדים , הנה"ח עד למאזן .
1994-1996
מוסך אור צת – במסגרת תפקידי ניהלתי את משרד המוסך באופן עצמאי לחלוטין . תפקיד זה דרש ממני שליטה בכל פעילות המוסך כגון: קשר עם ספקים ולקוחות, טיפול בכל תחומי הנה"ח של המוסך: הפקת חשבוניות וקבלות ללקוחות, טיפול בגביה מלקוחות, קליטת חשבוניות מספקים כולל ניהול מלאי, רישום וניהול שיקים לספקים, ביצוע התאמות בנקים וניתוח יתרה לספקים ולקוחות .
ידע במחשב 
הכרת האופיס – וורד + אקסל
תוכנת משכורות – מיכפל

תוכנת הנה"ח  - שליטה מלאה בחשבשבת , בן ציון 

תוכנת קבלנים – בנארית, רמדור 

יכולות אישיות

אחראית, רצינית ונעימה לסביבה 

כושר ניהול ויכולת השתלבות בצוות 

ראש גדול ויכולת למידה עצמית 

יכולת עמידה בלחצים .
